
หนา   ๑๑ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๔๙   ง ราชกิจจานุเบกษา ๗   เมษายน   ๒๕๔๙ 
 

 

ระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการเบิกจายเงินเกี่ยวกับคาใชจายในการบริหารงานของสวนราชการ 

พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
 

 

โดยที่เปนการสมควรกําหนดหลักเกณฑการเบิกจายเงินเกี่ยวกับคาใชจายในการบริหารงาน 
ของสวนราชการ  เพื่อใหเปนไปดวยความสะดวก  คลองตัว  และมีความยืดหยุนสามารถใชบริหารจัดการ 
ไดอยางเหมาะสม 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๒๑  (๒)  แหงพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ  พ.ศ.  ๒๕๐๒  
กระทรวงการคลังโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี  จึงกําหนดระเบียบไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงการคลัง  วาดวยการเบิกจายเงินเกี่ยวกับ
คาใชจายในการบริหารงานของสวนราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๙” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับเมื่อพนสามสิบวันนับแตวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
เปนตนไป 

ขอ ๓ บรรดาหลักเกณฑ  หรือแนวทางการปฏิบัติตามหนังสือส่ังการใด  ที่มีอยูกอนวันที่
ระเบียบนี้ใชบังคับ  ใหใชระเบียบนี้แทน 

ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
“สวนราชการ”  หมายความวา  สํานักนายกรัฐมนตรี  กระทรวง  ทบวง  กรม  สวนราชการที่เรียกชื่อ

อยางอื่นที่มีฐานะเปนหรือเทียบเทา  กระทรวง  ทบวง  กรม  สวนราชการที่เรียกชื่ออยางอื่นซ่ึงไมมีฐานะ
เปนกรมแตมีหัวหนาสวนราชการซึ่งมีฐานะเปนอธิบดี  และราชการบริหารสวนภูมิภาค 

“คาใชจาย”  หมายความวา  คาใชจายในการบริหารงานของสวนราชการที่เบิกจายจาก 
งบดําเนินงานในลักษณะคาตอบแทน  ใชสอยและวัสดุ คาสาธารณูปโภค  หรืองบรายจายใด  ที่เบิกจาย
ในลักษณะเดียวกัน 

ขอ ๕ การเบิกจายเงินคาใชจายตามระเบียบนี้  สวนราชการเจาของงบประมาณ  ตองดําเนินการ
เบิกจายเงินใหถูกตองตามกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  และมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวของ  ดวยความโปรงใส  
ประหยัด  รวดเร็ว  และคํานึงถึงประโยชนของทางราชการและการบริหารงานใหมีประสิทธิภาพเปนสําคัญ 

ขอ ๖ คาใชจายใดที่มีกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  ขอบังคับ  หรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดไว
เปนการเฉพาะ  ใหหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณเบิกจายเงินคาใชจายดังกลาวตามที่ไดกําหนดไว  เชน 
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 (๑) การประกันภัยทรัพยสิน 
 (๒) คาเชารถยนตของสวนราชการ 
 (๓) คาใชจายในการเดินทางไปราชการ  
 (๔) คาเบี้ยประชุม 
 (๕) คาใชจายในการรับรองชาวตางประเทศ 
 (๖) คาใชจายในการประชุมระหวางประเทศ  
 (๗) คาใชจายในการจัดฝกอบรม  
 (๘) คาใชจายในการจัดงาน 
 (๙) คาเครื่องแตงตัวขาราชการที่เดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว 
(๑๐) คาใชจายเก่ียวกับศพขาราชการและลูกจางประจําของทางราชการซึ่งถึงแกความตาย 

ในระหวางเดินทางไปราชการ 
ขอ ๗ คาใชจายดังตอไปนี้  ใหหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณเบิกจายเงินได 

เทาที่จายจริง ตามอัตราที่กําหนดในกฎหมาย  สัญญาอนุญาโตตุลาการ  คําชี้ขาดอนุญาโตตุลาการ  คําส่ัง  
หรือคําพิพากษาของศาล  แลวแตกรณี 

(๑) การดําเนินการตามสัญญาอนุญาโตตุลาการ  อาทิเชน  คาปวยการอนุญาโตตุลาการ 
(๒) การดําเนินคดี  เชน  คาธรรมเนียม  คาทนายความ  คาเบี้ยเลี้ยง  คาพาหนะ  คาที่พักพยาน  

คาเสียหาย  ดอกเบี้ย  คาการบังคับคดี 
ขอ ๘ คาใชจายเก่ียวกับคาสินไหมทดแทนที่ผูเสียหายย่ืนคําขอใหหนวยงานของรัฐชดใช  

กรณีที่เจาหนาที่ของรัฐไดกระทาํละเมิดตอผูเสียหายในการปฏิบัติหนาที่  ใหหัวหนาสวนราชการเจาของ
งบประมาณเบิกจายเงินตามระยะเวลาและอัตราที่กระทรวงการคลังกําหนด 

ขอ ๙ การเบิกจายเงินคาใชจายตามขอ  ๗  และขอ  ๘  ใหหัวหนาสวนราชการเจาของ
งบประมาณเบิกจายเงินใหโดยพลัน  แตทั้งนี้ตองไมเกินกวาสามสิบวันนับแตวันที่กําหนดในสัญญา  
ไดรับแจงคําชี้ขาด  คําส่ังหรือคําพิพากษาถึงที่สุด  หรือระยะเวลาที่กระทรวงการคลังกําหนด  แลวแตกรณี  
เวนแตในกรณีที่มีเหตุจําเปนอันสมควรที่ไมอาจเบิกจายเงินตามกําหนดเวลาดังกลาว  ใหเบิกจายเงิน 
ใหเสร็จส้ินภายในสามสิบวันนับแตวันที่อาจเบิกจายได 

ขอ ๑๐ คาใชจายการเชาอาคารและที่ดิน  รวมคาบริการอื่นใดที่เกี่ยวกับการเชา  ใหหัวหนา
สวนราชการเจาของงบประมาณเบิกจายเทาที่จายจริงตามอัตรา  ดังนี้ 



หนา   ๑๓ 
เลม   ๑๒๓   ตอนพิเศษ   ๔๙   ง ราชกิจจานุเบกษา ๗   เมษายน   ๒๕๔๙ 
 

 

(๑) การเชาอาคารเพื่อใชในการปฏิบัติงาน  เก็บเอกสาร  หรือพัสดุตาง  ๆ  ใหเบิกจายเงิน 
เทาที่จายจริง  แตไมเกินอัตราตารางเมตรละหารอยบาทตอเดือน  หรือในกรณีที่มีเหตุผล ความจําเปนตองเชา
ในอัตราเกินกวาตารางเมตรละหารอยบาทตอเดือน  ใหเบิกจายเงินไดในวงเงินไมเกินหาหมื่นบาทตอเดือน 

(๒) การเชาที่ดินเพื่อใชในราชการ  ใหเบิกจายเงินไดเทาที่จายจริงแตไมเกินอัตราหาหมื่นบาท
ตอเดือน 

ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่จะตองเบิกจายเงินคาใชจายตาม  (๑)  และ  (๒)  เกินกวาอัตราที่กําหนดไว  
ใหหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณใชดุลยพินิจเบิกจายเงินตามที่จายจริง  ทั้งนี้  อัตราที่เบิกจายเงิน
ตองไมสูงกวาอัตราทองตลาด  และในการอนุมัติเบิกจายเงินใหบันทึกเหตุผลที่ตองเบิกจายเงิน 
ในอัตรานั้นไวดวย 

เพื่อประโยชนในการบริหารงานของสวนราชการ  กระทรวงการคลังอาจประกาศกําหนดอัตรา
การเชาตามวรรคหนึ่งเปนอยางอื่นใหเหมาะสมกับสภาวการณไดตามที่เห็นสมควร 

ขอ ๑๑ คาใชจายการดําเนินงานตามภารกิจปกติหรือตามนโยบายของทางราชการ  
ดังตอไปนี้  ใหหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณใชดุลยพินิจเบิกจายเงินไดตามความเหมาะสม
จําเปน  เทาที่จายจริง 

(๑) การจางเอกชนดําเนินงานของสวนราชการ 
(๒) คาวัสดุตามหลักการจําแนกประเภทรายจายที่สํานักงบประมาณกําหนดเพื่อใชในการ

ปฏิบัติราชการหรือเพื่อประโยชนแกทางราชการ 
(๓) การเผยแพรและประชาสัมพันธที่ เกี่ยวของกับงานในหนาที่หรือตามนโยบายของ 

ทางราชการ 
(๔) คาสาธารณูปโภค  เชน  คาน้ําประปา  คาไฟฟา  คาโทรศัพท คาชําระฝากสงทางไปรษณีย

ของสํานักงาน  คาใชจายเก่ียวกับการใชระบบอินเตอรเน็ต  ยกเวนคาสาธารณูปโภคที่ทางราชการจายแทน
ใหขาราชการ  พนักงาน  หรือลูกจาง  ใหหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณเบิกจายเงินตามระเบียบ
หรือหลักเกณฑที่กําหนดไว 

(๕) การจัดประชุมราชการ 
(๖) คาตอบแทนลามในการแปลภาษาทองถิ่น  ภาษาตางประเทศ   หรือภาษามือสําหรับ 

การปฏิบัติงานในหนาที่  หรือตามนโยบายของทางราชการ 
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(๗) คาโล  ของรางวัล  ของที่ระลึกผูเย่ียมชมสวนราชการ  ประกาศเกียรติคุณผูที่ใหความชวยเหลือ
ทางราชการ  หรือประกาศเกียรติคุณผูที่ไดรับการยกยองจากทางราชการ 

(๘) คาซอมแซมทรัพยสินของทางราชการที่ไดรับความเสียหายซ่ึงมิไดเกิดจากการเสื่อมสภาพ  
หรือชํารุดเสียหายจากการใชงานปกติ  ทั้งนี้  เมื่อสวนราชการจายคาใชจายดังกลาวแลวใหดําเนินการ 
หาผูรับผิดทางละเมิดตามระเบียบวาดวยความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่ 

(๙) คาของที่ระลึกมอบใหชาวตางประเทศ  กรณีเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว  
หรือกรณีที่ชาวตางประเทศเดินทางมาประเทศไทย 

(๑๐) คาใชจายอื่นที่กระทรวงการคลังกําหนด 
ขอ ๑๒ คาใชจายเก่ียวกับคาตอบแทนอื่นใดที่ไมไดกําหนดไวในระเบียบนี้  ใหหัวหนาสวนราชการ

เจาของงบประมาณเบิกจายเงินตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 
ขอ ๑๓ ใหหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณกํากับดูแลการเบิกจายเงินคาใชจาย 

ตามระเบียบนี้ใหเปนไปตามที่กําหนดไว  ในกรณีที่การเบิกจายคาใชจายใดไมเปนไปตามระเบียบนี้ 
อันเปนเหตุใหทางราชการไดรับความเสียหาย  ใหผูบังคับบัญชาพิจารณาดําเนินการตามระเบียบวาดวย
ความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาที่โดยเร็ว 

ขอ ๑๔ การเบิกจายเงินคาใชจายใดที่ไดดําเนินการตามหลักเกณฑ  หรือแนวทางการปฏิบัติ
ตามหนังสือส่ังการใดที่กําหนดไวกอนวันที่ระเบียบนี้ใชบังคับและยังไมแลวเสร็จ  ใหดําเนินการ 
ตามหลักเกณฑหรือแนวทางการปฏิบัตินั้นตอไปจนแลวเสร็จ 

ขอ ๑๕ ใหปลัดกระทรวงการคลังเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้  และใหมีอํานาจพิจารณาวินิจฉัย
การปฏิบัติตามระเบียบนี้  รวมทั้งมีอํานาจกําหนดการปฏิบัติ  หรือยกเวนการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๑  มนีาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

ทนง  พิทยะ 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลัง 
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